建筑工程与力学学院

建工学院集体活动请假条

	姓  名
	
	活动时间
	

	请假事由
	

	本人签字：

年  月   日
	审批人签字：

年   月   日


备注：1、审批人为会议通知人，一般为系主任或支部书记。

2、请假条由本人签字、审批人签字后会前交至院办存档。

3、如有特殊情况不能在会前提交请假条，请先向审批人口头请假，由审批人会前到院办代请假，请假人需在会后一周内到院办签字。

4、有课请写明课程名称及上课时间。

      5、出差请写明具体事由，并附相关证明。

6、病假需提供诊断证明。

